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A tutto il personale docente 

Agli Atti 

All’Amministrazione Trasparente 

 

OGGETTO: Decreto istitutivo dello Staff di Direzione e Posizioni organizzative a.s. 2022-2023 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il T.U. n. 297 del 16/1994; 

VISTO l'art. 21 della legge 15/3/1997, n. 59; 

VISTO il D.P.R. n.275 dell?8/3/1999: Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle istituzioni scolastiche; 

VISTO l'art. 25 bis del D.l.vo 3/2/93, n. 29, come integrato dal D.Lvo 6/3/99, n. 59 che 

attribuisce al Dirigente scolastico la facoltà di scegliere direttamente i docenti 

collaboratori a cui delegare l'esercizio di specifici compiti amministrativi; 

VISTO il D. L.vo 30.3.2001, n. 165 , art. 25 comma 5; 

VISTI gli artt. 31, 34, 86 e 88 del C.C.N.L. 24.7.03 comparto Scuola; Vista la L. 107/15 

(c.18) attraverso cui il dirigente può individuare nell’ambito dell’organico 

dell’autonomia, fino al 10% di docenti che lo coadiuvino in attività di supporto 

organizzativo e didattico dell’istituzione scolastica, senza che da ciò derivino nuovi o 

maggiori oneri a carico della finanza pubblica 

VISTA la necessità di avvalersi della collaborazione di docenti per semplificare l’attività 

amministrativa, migliorare l'efficienza e l'efficacia dei servizi e valorizzare le risorse 

umane; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 29 settembre 2022; 

 

DECRETA 

 

che lo Staff della Direzione gestisce e presidia funzioni trasversali e comuni a tutta 

l’organizzazione; ha il compito di indirizzare e coordinare la definizione degli obiettivi, fornire linee 

guida ed indirizzi, supportare le funzioni di programmazione, monitoraggio e controllo delle attività, 

garantire il necessario supporto alle scelte ed alle azioni intraprese.  

 

I docenti di seguito indicati vengano nominati componenti dello Staff di Direzione per l'a.s. 2022- 

2023, con le seguenti deleghe: 
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Primo e secondo Collaboratore – prof. Roberto Melli, prof.ssa Tiziana Morrea  

• sostituzione del Dirigente per brevi assenze; 

• collaborazione con il Dirigente per tutte le attività inerenti il funzionamento amministrativo;  

• redazione dei verbali del Collegio dei Docenti;  

• collaborazione con il Dirigente per la gestione di problematiche d'emergenza;  

• coordinamento per la sostituzione dei colleghi assenti in collaborazione con gli uffici di 

segreteria e con il responsabile della succursale;  

• gestione delle procedure didattiche tramite il registro elettronico, in collaborazione con gli uffici 

di segreteria e con i docenti;  

• supporto ai docenti nell'uso del registro elettronico;  

• collaborazione con il Dirigente nella gestione dei rapporti con le famiglie;  

• collaborazione con il Dirigente nella predisposizione degli organici e nella formazione delle 

classi;  

• verifica del rispetto del Regolamento di Istituto e interventi disciplinari su indicazioni del 

Dirigente;  

• partecipazione ad incontri con docenti per l'analisi di particolari situazioni relative alle classi o a 

singoli alunni;  

• partecipazione agli incontri di staff;  

• preparazione, coordinamento, presidenza in assenza del Dirigente di alcuni organi collegiali;  

• incontri con l'Amministrazione Provinciali e/o altre organizzazioni afferenti all'Istituto.  

Il prof. Roberto Melli è, altresì, delegato alla firma di tutti gli atti, ad esclusione di quelli di natura 

economica. 

 

Referente della succursale di via Acerbi – prof.ssa Gaia Giovanzana  

• sostituzione del Dirigente per gli atti d’urgenza in succursale;  

• interventi disciplinari su indicazioni del Dirigente;  

• collaborazione con il Dirigente per tutte le attività inerenti l’organizzazione e il funzionamento 

della succursale;  

• coordinamento per la sostituzione dei colleghi assenti in collaborazione con gli uffici di 

segreteria e con i collaboratori vicari;  

• collaborazione con il Dirigente nella gestione dei rapporti con le famiglie presso la succursale;  

• segnalazione agli Uffici di Segreteria e/o al Dirigente di problematiche inerenti la sicurezza 

della succursale;  

• partecipazione agli incontri di staff. 

 

Tutti e tre i collaboratori fanno organicamente parte dello Staff e collaborano con le altre posizioni 

organizzative al fine di assicurare il buon funzionamento della scuola e il miglioramento 

complessivo dell’organizzazione. 
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Pur essendo noto che gli incarichi sono distribuiti dal Dirigente Scolastico nell’ambito delle sue 

competenze esclusive previste dal D. Lgs. 165, art. 5, comma 2, nel Collegio dei Docenti del 

29/09/2022, la dirigente ha preso atto della designazione dei seguenti docenti posti a capo di aree 

individuate quali strategiche per lo sviluppo della scuola in qualità di Funzione Strumentale:  

• Area 1 – Piano Triennale dell’Offerta Formativa: prof,ssa Elena Scarpanti;  

• Area 2 – Sostegno al lavoro dei docenti – supporto all’utilizzo delle dotazioni informatiche: 

prof. Andrea Pagliari  

• Area 3 – Interventi e servizi per gli studenti – coordinamento delle attività di orientamento in 

ingresso: prof.ssa Gigliola Loatelli, prof. Marco Fanti 

• Area 3 – Interventi e servizi per gli studenti: inclusione e bisogni educativi speciali: prof.ssa 

Isabella Gorni 

• Area 4 – Realizzazione di progetti formativi con enti ed istituzioni esterne – PCTO: 

prof.ssa Benedetta Rebecchi, prof.ssa Francesca Coppi 

• Area 4 – Realizzazione di progetti formativi con enti ed istituzioni esterne – 

coordinamento delle attività di orientamento in uscita: prof. Luca Brovelli 

Tutte le Funzioni Strumentali dovranno:  

• operare nel settore di competenza stabilito dal Consiglio Docenti;  

• analizzare le tematiche che il Collegio Docenti ha loro affidato;  

• individuare modalità operative e organizzative in accordo con il dirigente scolastico;  

• verificare il raggiungimento degli obiettivi prefissati e relazionare al Collegio Docenti.  

 

 

Considerata la rilevanza delle strutture laboratoriali per il curriculum del liceo scientifico, su 

indicazione del Collegio dei Docenti del 29 settembre 2022, si individuano i seguenti docenti 

referenti dei laboratori dell’istituto: 

• Gestione e riqualificazione del laboratorio di fisica: prof.ssa Francesca Zani;  

• Gestione e riqualificazione del laboratorio di chimica: prof.ssa Laura Bottoli;  

• Gestione e riqualificazione del laboratorio di informatica – sede: prof. Giovanni Triboli;  

• Gestione e riqualificazione del laboratorio di informatica – succursale: prof. Stefano Osti;  

• Gestione del laboratorio multimediale: prof. Luca Rinaldi;  

• Gestione delle palestre: prof. Massimo Franzetti;  

Tutti i referenti dei laboratori sono chiamati a: 

• verificare periodicamente le strutture, gli arredi e le attrezzature del laboratorio di competenza; 

• provvedere all'aggiornamento delle dotazioni di laboratorio, segnalando periodicamente le 

necessità di nuovi acquisti; 

• concorrere al rispetto delle norme di sicurezza all'interno degli spazi laboratoriali; 

• coordinare l'utilizzo degli spazi laboratoriali. 
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La scrivente dirigente ha rimesso al Collegio dei Docenti in data 29 settembre 2022 la 

designazione – su proposta condivisa – di ulteriori figure referenti su attività o progetti speciali 

finalizzati al buon funzionamento della scuola. Si individuano, pertanto:  

• Referente per l’educazione civica: prof.ssa Mariangela Mattioli; 

• Referente per il bullismo e cyberbullismo: prof.ssa Valentina Soglieri; 

• Referente per l’indirizzo di “biologia con curvatura biomedica”: prof.ssa Francesca Botti; 

• Referente test center ICDL: prof.ssa Maria Bedendo, prof. Andrea Pagliari; 

• Referente per i rapporti con gli studenti prof. Roberto Melli, prof.ssa Valentina Soglieri; 

• Referente per l’organizzazione oraria: prof.ssa Cristina Tonelli; 

• Referente per il Piano Scuola 4.0: prof.ssa Tiziana Morrea; 

• Nucleo interno di valutazione: prof.ssa Elena Scarpanti, prof,ssa Anna Pietrocarlo, prof.ssa 

Cristina Tonelli; 

• Gestione delle prove INVALSI per le classi seconde: prof.ssa Gaia Giovanzana;  

• Gestione delle prove INVALSI per le classi quinte: prof. Andrea Pagliari;  

Ai suddetti docenti è dato incarico di conseguire con libertà di metodo gli obiettivi previsti dai 

progetti stessi.  

 

Il Comitato per la Valutazione dei Docenti previsto ai sensi dell0art.1 comma 129 della Legge 

107 del 13 luglio 2015 è costituito da: prof.ssa Laura Bottoli, prof.ssa Giovanna Scappa, prof. 

Claudio Fraccari.  

 

All’interno dei consigli di classe si individuano le seguenti posizioni organizzative:  

• coordinatore di classe con il compito di mantenere i necessari collegamenti tra il gruppo dei 

docenti, gli studenti e le famiglie;  

• verbalista con il comito di provvedere alla verbalizzazione delle sedute dei consigli di classe;  

• tutor P.C.T.O. con il compito di coordinare gli interventi dei percorsi per le competenze 

trasversali e l’orientamento in raccordo con gli altri docenti dell’istituto. 
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Classe Coordinatore Verbalizzante Tutor 

1A Nibioli Vezzani  

2A Gamba Facchini  

3A Botti Triboli Pagliari 

4A Coppi Scarpanti Morbio 

5A Coppi Melli Coppi 

1B Rosmondi Balistreri  

2B Venturini Boni  

3B Fanti Soglieri Fanti 

4B Venturini Gavioli Balistreri 

5B Fanti Tonelli Rebecchi 

1C Bedendo Mango  

2C Farinato Osti  

3C Morrea Ballarino Brovelli 

4C Zani Rinaldi Casarini 

5C Zavattini Fante Cecilia Zavattini 

1D Grandi Pesci  

2D Grisanzio Bedendo  

3D Francesio Casarini Grandi 

4D Scappa Freddi Mattioli 

5D Casarini Borghi Mattioli 

2E Giovanzana Bello  

1F Bedendo Sargentini  

2F Fraccari Rosmondi  

3F Riviera Gorni Fante Davide 

4F Scarpanti Di Maggio Franzetti 

5F Loatelli Cavalieri Scappa 

1G Franzetti Mussi  

2G Soglieri Giovanzana  

3G Tonelli Spagnolo Grisanzio 

4G Pagliari Rolli Pietrocarlo 

5G Pagliari Facchini Brovelli 

2L Nibioli Iorio  

4L Spagnolo Grisanzio Gamba 

5L Gorni Morrea Rolli 
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Si individuano, infine, i referenti dei Dipartimenti Disciplinari, su segnalazione dei docenti dei 

dipartimenti stessi. I docenti Referenti, unitamente alle Funzioni Strumentali designate dal Collegio 

Docenti, prendono parte alle diverse riunioni, collaborando al buon funzionamento dell’istituto nei 

modi e nei tempi di volta in volta più opportuni. 

 

  

DIPARTIMENTO Referente 

Lettere (A011) Prof. Agostino Cenzato 

Storia, filosofia e diritto (A019, A046) Prof. Luca Brovelli 

Lingue straniere (AB24) Prof.ssa Patrizia Riviera 

Matematica, fisica e informatica 

(A026, A027, A041) 

Prof. Daniele Rosmondi 

Scienze naturali (A050) Prof.ssa Francesca Botti 

Disegno e storia dell’arte (A017) Prof.ssa Rosa Balistreri 

Scienze motorie (A048) Prof.ssa Laura Spiritelli 

IRC Prof.ssa Chiara Freddi 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Cristina Patria 
(firmato digitalmente ai sensi del Codice  

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 
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